
Madame, Monsieur,

Suite au souhait de Mme Aurélie Poget, secrétaire du Conseil d'administration, de

mettre fin à son mandat pour l'EFAJE, et comme annoncé lors de la dernière Assemblée

générale, nous recherchons de suite un ou une secrétaire pour assurer le secrétariat

du Conseil d'administration et de l'Assemblée générale de l'EFAJE.

Le taux est d'environ 5%.

Les tâches générales sont :

• Secrétariat du Conseil d'administration (boîte mail, calendrier, archivage, notes

de frais,...)

• Convocations et procès-verbaux des séances du Conseil d'administration

(10/année, séances en soirée)

• Préparation et convocation de l'Assemblée générale

• Procès-verbaux des séances de l'Assemblée générale (2x/année, séances en

soirée)
• Convocation de la commission de gestion

• Mise à jour des listes des membres des différentes instances

Nous vous remercions de diffuser cette annonce auprès des personnes intéressées au

sein de vos communes ou de vos associations intercommunales.

Nous vous remercions pourvotre collaboration etvous adressons nos meilleures

salutations.
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